
Tipps und Tricks

Mit der mobilen Word-App auf deinem Handy hast du u.a. die Möglichkeit, deine 
handgeschriebenen Notizen abzufotografieren und in die zu bearbeitende Word-
Datei mit einzufügen und an deine Lehrkraft zurückzusenden. 

Wie das funktioniert, erfährst du auf den folgenden Seiten.



Word

Schritt 1:
Klicke auf den Button „View 
assignment“.



Word

Schritt 2:
Klicke auf deine Arbeitsaufgabe 
(Word-Datei)



Word

Nun erscheint das Arbeitsblatt in folgender beispielhafter 
Ansicht:



Word

Schritt 3:

Öffne die Datei zum 
Bearbeiten in Word.



Word

Schritt 4:

Bearbeite die Aufgaben direkt 
in der Word-Datei. Durch 
Klicken öffnet sich das Feld für 
die Tastatureingabe.

KLICK



Word

Schritt 5:

Fotos (Handgeschriebenes auf 
einem Einzelblatt) einfügen.

Achte allerdings zu Beginn der 
Fotofunktion, wo der Cursor zuletzt 
stand. Das Foto wird direkt rechts 
neben den Cursor eingefügt.

Klicke nun auf den kleinen Pfeil 
(nach oben zeigend).



Word

Schritt 6:

Anschließend klickst du auf 
den Button „Start“.



Word

Schritt 7:

Es öffnet sich eine Dropdown-
Liste.

Klicke nun auf den Button 
„Einfügen“.



Word

Schritt 8:

Scrolle nun runter bis zum 
Button „Bilder“.

KLICK



Word

Schritt 9:

Wähle nun den Button 
„Kamera“ und öffne damit 
automatisch deine                   
Handy-/Laptopkamera

KLICK



Word

Schritt 10:

Wähle in der Kameraansicht 
den Modus „Dokument“.

Die Kamera erkennt 
automatisch das Dokument.



Word

Schritt 11:

Drücke anschließend den 
Auslöser der Kamera.

KLICK



Word

Schritt 12:

Nachdem das Dokument 
erkannt wurde, füge das Bild 
durch klicken des „Fertig“-
Button in das Word-
Dokument ein.

KLICK



Word

Das Foto wurde erfolgreich in 
das Word-Dokument 
eingefügt.



FERTIG !!!
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